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CAPITULO 1

GENERALIDADES

1.1 Objetivos y Alcance

El objetivo del presente documento es describir las condiciones especificas
necesarias para las personas naturales y juridicas que deseen participar en el
proceso de Licitacion LPN—DGP-01-12 para la adquisiciéon de Quinientas mil
(500,000) libretas para Pasaportes, las cuales constituyen la base para la
preparacion de sus Ofertas. Si El Oferente omite suministrar alguna parte de la
informacion requerida en los Pliegos de Condiciones o presenta una informacion
que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos a estos Pliegos, el riesgo

estard a su cargo y el resultado sera el rechazo de su Propuesta.

1.2 Modalidad de la Contratacion

La presente contratacion se realizara por Licitacion Publica contemplada en la
Ley 340-06, sobre Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios, y su
modificacion mediante ley 449-06, bajo la modalidad de una Fase.

1.3 Objeto de la Licitacion

Indicar el cddigo del bien o los bienes objetos de la contratacion conforme al
Catalogo de Bienes y Servicios.

Adquisicion de Quinientas mil (500,000) Libretas para la emision de Pasaportes
Biométricos a los ciudadanos dominicanos residentes en la Republica

Dominicana y en el Exterior.
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1.4 Fuente de recursos

Los fondos para financiar el costo del Contrato objeto de la presente Licitacion
provienen del Presupuesto General de la Repuiblica Dominicana asignado a esta

Direccion General de Pasaportes en la cuenta Especies Timbradas y Valores.

1.5 Cronograma de la Licitacion

FECHA ACTIVIDAD

2y 3 de enero de 2012 Publicacién llamado a participar en Licitacion

18 de enero de 2012 Fecha limite para entregar el Pliego de Condiciones
Especificas

25 de enero de 2012 Fecha limite para realizar consultas por parte de los
Adquirientes.

6 de febrero del 2012 Ultima fecha para que la Entidad Contratante emita
circulares o enmiendas al Pliego de Condiciones
Especificas.

16 de febrero del 2012 Fecha limite para presentar ofertas y Apertura de “Sobres”

20 de febrero de 2012 Notificacion de errores u omisiones de naturaleza
subsanable de la evaluacion de las propuestas.

23 de febrero de 2012 Periodo de la ponderacién de subsanaciones

1 de marzo del 2012 Notificacion de Adjudicacion

Del 6 al 8 de marzo del 2012 Plazo constitucion garantia

Del 8 al 29 de marzo del 2012 Firma Contrato

1.6 Disponibilidad y Adquisicion de los Pliegos

Los Pliegos de Condiciones estaran disponibles en el portal compras
dominicanas (www.comprasdominicana.gov.do), Direccion General de Pasaportes
ubicada en la Ave. George Washington esquina Héroes de Luperén, Centro de

los Héroes, Santo Domingo, de lunes a viernes en el horario de 8:30 a.m. a 2:30



http://www.comprasdominicana.gov.do/
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p-m.; en el Portal de la Direcciéon General de Contrataciones Publicas, hasta la

fecha indicada en el Cronograma de la Licitacion.

1.7 Descripcion de los bienes
Las caracteristicas de los bienes objeto de la presente licitacién se presentan a

continuacién:

FICHA TECNICA PRODUCTOS

Informacion General

Nombre del Producto: Libretas para Pasaportes Biométricos

Datos Técnico/Fisicos

Tamano: 88 x 125 mm en posicion cerrada, con esquinas redondeadas
Paginas: 48 Paginas Interiores

Peso: Ver especificaciones Técnicas

Color: Ver especificaciones Técnicas

Aspecto: Ver especificaciones Técnicas

Densidad: Ver especificaciones Técnicas

Norma de Calidad: ISO 7810

Informacién Adicional

La libreta debera cumplir con los requerimientos del documento 9303/1 de la

OAC(], en el cual estan contenidas todas las especificaciones técnicas.

1.8. Programa de Suministro
Los despachos de las libretas se haran en las cantidades y en las fechas a solicitud
de la entidad contratante, mediante comunicacion dirigida y recibida por el

suplidor.
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1.9 Calificaciones Del Proponente
El Proponente debera ser una persona (natural o juridica), que reuna las
calificaciones siguientes:

e Experiencia: Una experiencia minima de tres (3) afios en la entrega de
bienes del mismo tipo de los del objeto de la licitaciéon, demostrada
mediante los volumenes y caracteristicas reflejadas en los ultimos dos (2)
anos de actividad.

e Capacidad Técnica: Cuenta con una representacion local con suficiente
capacidad y personal técnico para cumplir con los compromisos
contractuales referentes a puntualidad en la entrega, garantias y servicios.
A ese efecto, demostrara mediante certificados correspondientes, que
cuenta con el personal capacitado para la provision de los bienes y
servicios ofertados.

PARRAFO: Si el Proveedor se constituye como una asociacién en participacion,
consorcio o asociacidén, todas las partes que lo conformen deberdn ser
mancomunada y solidariamente responsables frente a la Entidad Contratante,
por el cumplimiento de las disposiciones del Contrato. Dichas partes deberan,
ademds, designar a una de ellas para que actie como representante, con
autoridad para comprometer a la asociacidon en participacidon, consorcio o
asociacion. La composicion o constitucion de la asociacion en participacion,
consorcio o asociacion no deberd modificarse sin el consentimiento escrito y
previo de la Entidad Contratante.

e Otros requisitos
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1.10 PRECIO Y FORMA DE PAGO

El precio estara expresado en dolares de los Estados Unidos de América (US$).
Los Oferentes presentaran sus ofertas en esta moneda y los pagos se realizaran
en la misma moneda calculados a la tasa de cambio oficial vigente al momento
de realizar la transaccion del pago, publicada por el Banco de Reservas de la

Reptiblica Dominicana.

El Proveedor serd responsable de los costos de transporte, impuestos, derechos
de aduana, o gravamenes que hubiesen sido fijados por autoridades municipales,
estatales o gubernamentales, dentro y fuera de la Republica Dominicana,

relacionados con los bienes y servicios conexos a ser suministrados.

Los Oferentes deberan llenar el formulario de Lista de Precios de los Bienes y
Servicios Conexos, anexo. Los items de la Lista de Precios de los Bienes y
Servicios Conexos deberdn coincidir con la lista de bienes y servicios conexos

especificados por la Entidad Contratante en el Programa de Suministros.

FORMA DE PAGO:

Confirmada la recepcién de la mercancia, mediante cheque bancario en dolares.
1.11 Ampliacion o Reduccion de la Contratacion

La Entidad Contratante no podra producir modificacion alguna de las
cantidades previstas en los Pliegos de Condiciones.

1.12 Subcontratos

El Proveedor podra subcontratar el suministro de algunos bienes o servicios
conexos comprendidos en este Pliego, con la previa autorizacion de la entidad
Contratante. El Oferente, en su propuesta, debe indicar los suministros que
subcontrataria y las empresas que ejecutarian cada uno de ellas; en el entendido,

que El Proveedor serd el unico responsable de todos los actos, omisiones,
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defectos, negligencias, descuidos o incumplimientos de los subcontratistas, de
sus agentes, empleados o trabajadores.

1.13 Garantias

Los Oferentes deberan presentar las siguientes garantias:

Garantia de la Seriedad de la Oferta

El Oferente que resulte Ganador debera presentar una Garantia de Seriedad de la
Oferta equivalente a por lo menos el Cinco por Ciento (5%) del total de la oferta
presentada.

Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

Los Adjudicatarios estan obligados a constituir una garantia bancaria o una
poliza de seguros de fiel cumplimiento, en el plazo de tres (3) dias habiles
contados a partir de la notificacion de la adjudicacion, por un importe del diez
por ciento (10%) del monto total de la adjudicacion, a disposicion de la Entidad

Contratante.
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CAPITULO 2

CONSULTAS, CIRCULARES Y ENMIENDAS
Sdlo los adquirientes de los Pliegos de Condiciones podran efectuar Consultas a
la entidad contratante, conforme al siguiente procedimiento:
2.1 Procedimiento y Plazo
Las Consultas se formularan por escrito a través de uno de los representantes de
los Proponentes dentro del plazo previsto en el Cronograma de Actividades del
numeral 1.5 de este documento.
Las circulares o enmiendas que emita la entidad Contratante seguiran el
procedimiento establecido en el Pliego de Condiciones Generales y seran
notificadas dentro del plazo establecido en el Cronograma de la Licitacién fijado
en el numeral 1.5 de este documento.
2.2 Direccion:
Las Consultas se remitiran a:

DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES

Atencion: Lic. Fidencia Borbon

Referencia: LPN-DGP-01-12

Direccion: Ave. George Washington Esq. Héroes de Luperon,

Santo Domingo, Reptiblica Dominicana

Fax: 809-508-6814

e-mail: administrativo@pasaportes.gov.do

Teléfono: (809) 532-4233
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CAPITULO 3

PRESENTACION DE DOCUMENTOS

3.1 Lugar, fecha y hora para la presentacion de documentos

La presentacion de documentos se efectuara ante el Encargado de Licitaciones en
la direccion establecida en el numeral 1.6 del presente documento, desde las 8:30
a.m. hasta las 2:30 p. m., del dia correspondiente a la fecha limite establecida en
el Cronograma del proceso.

3.2 Forma para la presentacion de documentos

Los documentos deberan ser presentados en original debidamente marcado
como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplar, junto con Seis (06)
fotocopias de la misma, debidamente marcadas, en su primera pagina, como
“COPIA”, y firmada por el Representante Legal en la misma pagina. El original
y las copias deberan firmarse en todas las paginas por el Representante Legal.

El sobre debera contener en su cubierta la siguiente identificacion:
DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES

Direccion: Ave. George Washington Esq. Héroes de Luperon, Santo
Domingo, Republica Dominicana

“Sobre A” Presentacion de Credenciales y Propuesta Técnica
Referencia: LPN-DGP-01-12

NO ABRIR ANTES DE LAS 3:30 PM DEL DIA 16 DE FEBRERO
DEL 2012

“Sobre B” Presentacion de Propuesta Economica

Referencia: LPN-DGP-01-12

NO ABRIR ANTES DE LAS 3:30 PM DEL DIA 16 DE FEBRERO
DEL 2012
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3.3 Documentacion a presentar

En adicion a los documentos senialados en el Pliego General de Condiciones, el

Proponente debera presentar los siguientes documentos (si procede):

Para persona fisicas:

Comprobante de inscripcion al RNP

Copia de la Cédula de Identidad y Electoral de El Oferente

Certificacion donde se haga constar que estd al dia en el pago de sus
obligaciones fiscales y Seguridad Social

Referencias comerciales

Referencias bancarias

Declaracion Jurada Patrimonial (ingresos anuales, gastos anuales, bienes,
créditos a su favor y deudas) certificada por Contador Publico Autorizado
en pleno ejercicio de la profesion.

Antecedentes que acrediten su experiencia en la ejecucion del servicio que
desea proveer.

Declaracion Jurada del solicitante en la que manifieste que no se encuentra
dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 34 del Decreto 63-06
y donde declare si tiene o no juicio con el Estado Dominicano o sus
entidades del Gobierno Central, de las Instituciones Descentralizadas y
Autonomas no financieras, y de las Instituciones Publicas de la Seguridad
Social..

Certificacion de no antecedentes penales emitida por la Procuraduria

General de la Republica.
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Para

personas juridicas:

Comprobante de inscripcion al RNP

Copia del Registro Mercantil si el registrado en el RNP se encuentra
vencido

Nomina de accionistas con composicion accionaria actualizada,

debidamente registrada y certificada como conforme a su original por el

Secretario y el Presidente de la companiia y sellada con el sello social.

Lista de Presencia y Acta de las dos (2) ultimas Asambleas Generales
Ordinarias Anuales, debidamente registradas, certificadas como conforme
a su original por el Secretario y el Presidente de la compania y sellados
con el sello social

Lista de Presencia y Acta de la ultima Asamblea General Ordinaria Anual,
por la cual se nombre el actual Consejo de Administraciéon, debidamente

registradas, certificadas como conforme a su original por el Secretario y el

Presidente de la compania y selladas con el sello social.

Acta de Delegacion de Poderes, si procede.

Estados Financieros del ultimo periodo fiscal, auditado por un Contador
Publico Autorizado en pleno ejercicio de la profesion.

Referencias comerciales.

Referencias bancarias.

Certificaciéon donde se haga constar que esta al dia en el pago de sus
obligaciones fiscales. Y seguridad social.

Certificacién donde se haga constar que esta al dia en el pago de sus

obligaciones laborales.

10
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e Declaracion Jurada del solicitante en la que manifieste que no se encuentra
dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 34 del Decreto 63-
06. si tiene o no juicio con el Estado Dominicano o sus entidades del
Gobierno Central, de las Instituciones Descentralizadas y Auténomas no
financieras, y de las Instituciones Publicas de la Seguridad Social, o si esta

sometida a un proceso de quiebra.

Los Proponentes registrados en el Registro Nacional de Proveedores solo
deberdn actualizar la documentacion antes sefialada en caso de vencimiento o
en caso de que se haya producido alguna modificacion en la documentacién

depositada en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

Documentacion complementaria, que debe ser presentada por todos los

Proponentes:

» Garantia de seriedad de oferta.

> Evidencia por escrito de que, si resulta adjudicatario del Contrato,
posee los derechos de propiedad o de Representacion del producto
propuesto y que no existe ninguna prohibicién ni limitacion vinculada
a la misma.

> Aceptacion por escrito de que la Entidad Contratante funge como
agente de retencién de impuesto (basado en el Articulo 305 del Codigo
Tributario — Ley No. 11-92).

» Documentacion adicional de soporte (opcional).

11
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El periodo de validez de la oferta deber ser minimo treinta (30) dias calendario a
partir de la fecha de apertura de las ofertas.

La Entidad Contratante, podra solicitar a los oferentes una prorroga, antes de su
vencimiento, del periodo de validez de sus ofertas, con indicacion del plazo. Los
oferentes podran rechazar dicha solicitud, considerdndose por tanto que han
retirado sus ofertas, por lo cual la Entidad Contratante procedera a efectuar la
devolucion de la Garantia de mantenimiento de oferta ya constituida. Aquellos
que la consientan no podran modificar sus ofertas, y deberan ampliar el plazo de

la Garantia de mantenimiento de oferta oportunamente constituida.

12
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CAPITULO 4

PRESENTACION Y VALIDACION DE OFERTA

4.1 Proceso De Licitacion sin Precalificacion

4.1.1 Procedimiento Apertura de Sobres

Apertura de Sobre A, contentivo de Credenciales y Propuestas Técnicas y
Economicas.

La apertura de Sobres se realizard en acto publico en presencia del Notario
Publico actuante el dia 16 de febrero del ano 2012 en la Direccion General de
Pasaportes a las 3:30 P.M., siguiendo el procedimiento establecido en el Pliego
General de Condiciones.

Solo se procedera a la apertura de los Sobre A de los Oferentes que hayan
cumplido con todos los requerimientos establecidos en el presente documento.
4.1.2 Validacién y Verificacion de documentos Sobre A

La Comisiéon Evaluadora procedera a la validacion y verificacion de los
documentos contenidos en el referido Sobre A conforme al procedimiento
establecido en el Pliego General de Condiciones.

En los casos en que se presenten desviaciones, reservas, omisiones o errores
subsanables, la entidad contratante procedera a notificarlas a el(los) Oferente(s)
y solicitarle(s) que procedan a efectuar las subsanaciones correspondientes en un

plazo de tres (3) dias habiles, a contar a partir de la notificacion. Transcurrido el

13
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plazo precedentemente sefialado sin que se hayan realizado las subsanaciones, se
procedera a desestimar la(s) Oferta(s).

Criterios de Calificacion

Las Propuestas deberan contener la documentacidn necesaria, suficiente y
fehaciente para demostrar los siguientes aspectos que seran verificados bajo la
modalidad “cumple/no cumple”:

Elegibilidad: Que el Proponente esta legalmente autorizado para realizar sus
actividades comerciales en el pais.

Situacién Financiera: Que cuenta con la estabilidad financiera suficiente para
ejecutar satisfactoriamente el eventual contrato. Se evaluaran los estados
financieros auditados de los tltimos dos afios para determinar los Indices
Financieros correspondientes.

Experiencia: Que cuenta con una experiencia minima de tres (3) afios en la
entrega de bienes y servicios del mismo tipo, demostrada mediante los
volimenes y caracteristicas reflejadas en los ultimos dos (2) afios de
actividad.

Capacidad Técnica: Que cuenta con una representacion local con suficiente
capacidad y personal técnico para cumplir con los compromisos
contractuales referentes.

4.1.3 Sobre B. Evaluacion Oferta Econdmica.

La Comisién Evaluadora evaluard y comparard tinicamente las Ofertas que se
ajusten sustancialmente a los Pliegos de Condiciones.

La Comision Evaluadora evaluara las Ofertas dando cumplimiento a los
principios de transparencia, objetividad, economia, celeridad y demads, que

regulan la actividad contractual, y comunicard por escrito al Proponente que

14
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resulte favorecido. Al efecto se tendrdn en cuenta los factores econdmicos y

técnicos mas favorables.

4.2 Proceso De Licitacion Con Precalificacion

4.2.1 Fase de Precalificacion

La Precalificacién se cenird al procedimiento establecido en el Pliego de

Condiciones para Precalificacion.

4.2.2 Fase de Adjudicacion

Validacion de Ofertas.

La Comision Evaluadora, procederd a verificar que la Oferta haya sido

presentada de conformidad con las especificaciones establecidas en el presente

documento.

4.2.3 Proceso de Evaluacion

Para la evaluacién de las Ofertas y la seleccion del adjudicatario se considerara

la calidad de la Oferta Técnica y el costo de la Oferta Economica.

Criterios de Evaluacion

a) Criterios Técnicos
Las propuestas deberan cumplir como minimo con las Especificaciones y
Requerimientos Técnicos estipulados en las fichas técnicas de productos
incluidas en el presente Pliego. La verificacion de este criterio se efectuara
por la modalidad “cumple/no cumple” evaluado en cada uno de los

requisitos especificados. Las propuestas que registren la calificacion “no

cum ple” en uno de los requisitos estipulados seran descartadas.

15
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b) Criterios Econdémicos
Los precios de las Propuestas que cumplan satisfactoriamente con los
Criterios de Calificacién y con los Criterios Técnicos, seran comparados.
Una vez verificados y corregidos aritméticamente de acuerdo a lo
establecido en la ley 340-06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes,
Servicios, Obras y Concesiones y su reglamento de aplicacion No. 490-07
en el caso de que haya discrepancias entre los precios unitarios y la suma
global, si fuese procedente. Cumplidos estos procedimientos, la
adjudicacion se hard a favor del oferente cuya propuesta cumpla con los
requisitos y sea calificada como la mas conveniente para los intereses
institucionales y del pais, teniendo en cuenta el precio, la calidad, la

idoneidad del oferente y demas condiciones de la oferta.

16
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CAPITULO 5

ADJUDICACION
El proceso de Adjudicacion se realizara conforme las disposiciones establecidas

en el Pliego General de Condiciones.

17
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CAPITULO 6

DISPOSICIONES SOBRE LOS CONTRATOS

El Contrato serd valido cuando se realice conforme al ordenamiento juridico y
cuando el acto definitivo de adjudicacion y la constitucion de la garantia sean
cumplidos. Se perfeccionara con la recepcion de la orden de compra por parte
del proveedor o por la suscripcion del contrato a intervenir.

Los Contratos que resulten de las licitaciones para bienes que realice la Entidad
Contratante se regiran por las disposiciones establecidas en el Pliego General de

Condiciones.

18
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CAPITULO 7

OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL PROVEEDOR

7.1 Obligaciones de El Proveedor

Son obligaciones de El Proveedor:

a)

b)

Suministrar todos los bienes y servicios conexos incluidos en el Alcance
del Suministro, de acuerdo con el Plan de Entrega y Cumplimiento. Salvo
disposicion contraria establecida en el Contrato, el Suministro debera
incluir todos aquellos items que no hubiesen sido expresamente indicados
en el Contrato, pero que pueda inferirse razonablemente del mismo, que
son necesarios para satisfacer el Programa de Suministros. Por lo tanto,
dichos articulos serdn suministrados por el Proveedor como si hubiesen
sido expresamente mencionados en el Contrato.

Garantizar la seguridad de las personas, los bienes y proteccion del medio
ambiente.

Proteger a la Entidad Contratante frente a cualquier reclamacion de
terceros por concepto de indemnizacion por dafios de cualquier
naturaleza o lesiones corporales producidas como consecuencia de la

ejecucion del Contrato, y su respectivo personal.

7.2 Responsabilidades de El Proveedor:

El Proveedor sera responsable de:

a)

Cumplir las prestaciones por si en todas las circunstancias, salvo caso
fortuito o fuerza mayor, o por actos o incumplimiento de la autoridad

administrativa, que hagan imposible la ejecucion del contrato.
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b)

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se impartan
desde la entidad Contratante.

Obrar con lealtad y buena fe en el suministro de los bienes objeto de la
contratacién, evitando dilaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiien por fuera de la ley
con el fin de hacer u omitir algin hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea

suministrada para el objeto del desarrollo del Contrato.
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CAPITULO 8

FORMULARIOS TIPO
El Oferente debera presentar sus Ofertas de conformidad con los formularios
determinados en el presente documento y en el Pliego General de Condiciones,

los cuales se anexan como parte integral de los mismos.
ANEXOS

1. Presentacion de Oferta.

Lista de Precios de los Bienes y Servicios Conexos.
Garantia de Mantenimiento de Oferta.
Autorizacion del Fabricante.

Presentacion Oferta Econdmica.

Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato.

A Ll S

Estructura para Brindar un buen servicio.
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